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Passaggi principali 

 
 

1. Accedere allo Sportello Unico Digitale con SPID, CIE o CNS dal sito del Comune di Cuneo. 
Sezionare “Idoneità abitativa”. 
 

 
 
 
 
 

2. La prima volta che si accede al portale viene richiesto di completare il proprio profilo. Una 
volta completato, selezionare “Nuova Pratica”. Se il portale era già stato utilizzato 
precedentemente si apre direttamente la pagina di richiesta della pratica di idoneità 
abitativa. 
 
 

 
 
 
 
 
 
 

Idoneità Abitativa 
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3. Definizione dell’istanza. Definire Comune di riferimento e breve descrizione dell’istanza. È 
possibile inserire l’istanza in un fascicolo già esistente oppure crearne uno nuovo. 

 

 
 

4. Si apre il primo modello da compilare, la “Richiesta di Idoneità abitativa”. Il modello va 
compilato dall’inizio alla fine inserendo i dati e caricando gli allegati, che dovranno essere 
in formato PDF, PDF-A, JPG o DWF e tutti firmati digitalmente. Prima di caricare gli 
allegati è necessario salvare l’istanza (al fondo della pagina). Le scelte effettuate durante la 
compilazione di una sezione del modello possono modificare la struttura delle sezioni 
successive. Il modello viene mostrato all'utente con le sole parti interessate alla 
compilazione a fronte di scelte precedenti. 
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5. All’interno del modello di Richiesta è necessario selezionare l’opzione “Procura 

speciale/delega” 
 

 
 
 
 

Per i diritti di segreteria è sufficiente inserire la ricevuta del bonifico o scansione del bollettino 
postale, per la marca da bollo il sistema richiede obbligatoriamente di inserire i codici 
identificativi e caricare una scansione della stessa. 
 

 
6. Terminata la compilazione di questi primo modello, è necessario salvarlo e convalidarlo. Il tasto 

"Convalida" verifica la correttezza dei dati inseriti fino a quel punto. Se la sezione risulta 
compilata correttamente il semaforo diventa verde, altrimenti rimane rosso e un messaggio 
successivo fornisce i dettagli sulle parti da verificare. Successivamente è necessario generare il 
pdf. Il pdf generato deve essere firmato digitalmente e allegato al modello stesso. 
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7. Durante la compilazione del modello è possibile salvare l’istanza incompleta per riprenderla 
in un secondo momento e tornare alla pagina principale dell’istanza. 
 

 

 
 
 

Foxit Web
Pencil
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8. Compilare con lo stesso procedimento i modelli “Relazione tecnica” e “Procura 

speciale/Delega”. La delega deve essere stampata, firmata dal soggetto richiedente e 
allegata dopo l’apposizione della firma digitale del professionista. 

 

 
 

9. Quando tutte le sezioni risultano compilate e convalidate è possibile procedere all’invio 
dell’istanza.  

 

 
 

Il sistema notificherà se l’istanza è stata inviata correttamente. 




